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A. PROCEDURY STOWARZYSZENIA LOKALNEJ GRUPY DZIAYLANIA ,ZIEMIA
WIELUNSKO-SIERADZKA”

1. Procedura ogloszenia naboru wnioskow.
Przebieg procesu.

a) LGD co najmniej 30 dni przed dniem rozpoczecia naboru uzgadnia termin z Zarzgdem
Wojewddztwa w formie pisemnego wniosku. Przed uzgodnieniem terminu LGD wystepuje do
Zarzadu Wojewddztwa z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych srodkéw finansowych. Uzgodnienia
wysokosci §rodkéw finansowych na dany nabor wniosk6w o przyznanie pomocy nie jest konieczne w
przypadku oglaszania pierwszego naboru wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach poddziatania.

b) zgromadzenie wszystkich niezbednych dokumentéw do przeprowadzenia ogloszenia naboru,

LGD przygotowuje komplet dokumentéw dotyczqcych oglaszanego naboru ij.: ogloszenie o naborze™,
wzor wniosku, wzér zatgezmikéw do wniosku, karte zgodnosci z LSR, karte oceny wedlug lokalnych
kryteriow wyboru operacji, wzér umowy. LGD nadaje numer kazdemu kolejnemu ogloszeniu -
naborowi wnioskéw np. 1/2016. Jezeli nabér bedzie prowadzony na przelomie dwoch lat np.
(2016/2017)- ogloszenie o naborze otrzymuje numer ostatniego roku trwania naboru: 1/2017.

*ogloszenie o naborze (zalgcznik nr 1 do procedur) zawiera, m.in:

- termin i miejsce i forma skladania wnioskéw o przyznanie pomocy (termin nie krdtszy niz 14 dni i nie
dluzszy niz 30 dni);

- forma wsparcia,

- okreslony zakres tematyczny naboru uszczegélowiony w § 2 ust.l pkt. 2 Rozporzqdzenia z dnia
24.09.20135r.

- warunki udzielenia wsparcia;

- kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punkiéw, kidrej uzyskonie jest
warunkiem wyboru operacji;

- informacje o wymaganych dokumentach potwierdzajgcych speinienie warunkow udzielenia wsparcia
oraz kryteriéw wyboru operacji;

- wskazanie wysokosci limitu Srodkéw w ramach oglaszanego naboru;

- wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriéw wyboru wnioskodawcéw oraz zasad przyznawania
punkiow za speinienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji tych kryteriow lub zasad);

- informacje o udostgpnieniu LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, Jformularza wniosku o
plamosé, formularza umowy o udzielenie wsparcia i innych dokumentow;

- nazwe i adres instytucji wilasciwej do udzielania informacji o naborze wnioskéw o przyznanie
pomocy.

LGD w ramach planowanego naboru moze wprowadzié dodatkowe warunki udzielenia wsparcic, o
kiérych mowa w art. 19 ust. 4 pki. 2 lit. a ustewy RLKS, kiére podlegaja uprzedniemu zalwierdzeniu
przez Zarzad Wojewddziwa 1 wynika to = aktualnego stamu wdrazania LSR. Skutkiem niespelnienia
dodatkowych warunkéw wdzielenia wsparcia jest niewybranie wniosku do dofinansowanic 1
umieszczenie go na liscie wnioskéw niewybranych do finansowania z uwagi na niezgodnosé z LSR |
warunkami udzielenia wsparcia podanymi w ogloszeniu.

¢) podanie do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze,

LGD nie wezesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu
terminu skiadania wnioskéw o przyznanie pomocy podaje do publicznej wiadomosci - za
posrednictwem swojej strony internetowej - ogloszenie o planowanym naborze. Ogloszenie zostaje
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oznaczone znacznikiem czasu publikowanego materiatu. LGD na potwierdzenie podania do publicznej
wiadomosci ogloszenia (zachowanie terminéw) drukuje opublikowane ogloszenie.

Ogloszenie zawiera wszystkie wymagane informacje (zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do procedur) oraz
dokumentacje naboru. Dokumenty sq dostepne do pobrania w Jformie elektronicznej. Ogloszenie wraz
z dokumentacjq dostepne jest w aktualnosciach na stronie internetowej do kotica prowadzenia danego
naboru.

Czas trwania nabory, LGD ustalona minimainie na 14 dni lecz nie diuzej niz 30 dni.

Po publikacji dokumentacji ogloszenia na stronie internetowej LGD - nie ma mozliwosci zmiany tresci
ogloszenia i kryteriéw wyboru.

Dokumentacja naboru dostgpna jest réwniez w wersji papierowej w biurze LGD.
d) archiwizacja ogtoszenia o naborze.

LGD na potwierdzenie zachowania termindw i poprawnosci dokonania ogloszenia - archiwizyje
wydruk ze stromy internetowej wraz z dokumentacjia (w formie papierowej) danego naboru. Po
zakoriczonym naborze LGD przenosi ogloszenie (na swojej stromie internefowej) z biezgcych
aktualnosci lub biezqcych ogloszer o konkursach do dziatu: archiwum. Dzial archiwum zakiadany jest
po_zakoriczeniu pierwszego naboru. LGD zamieszcza w nim wszystkie ogloszenia zakoriczonych
naboréw. LGD archiwizuje ogloszenie do kovica 2028r.

2. Procedura - przyjecie wniosku (wplyw do biura).
Przebieg procesu.
a) umozliwienie wnioskodawcom w nieprzerwany sposéb mozliwoécei ztozenia wniosku,

LGD po otrzymaniu zgody Zarzqdu Wojewddztwa na ogloszenie naboru — otwiera, w ustalonych
ramach czasowych, nabor. LGD zapewnia dostepnosé - mozliwosé skladania wnioskéw o przyznanie
pomocy w wersji papierowej - w czasie zgodnym z podawanym w ogloszeniu o naborze - w biurze
LGD. Nie przewiduje sie mozliwosci skiadania wnioskéw w biurze LGD przed i po wyznaczonych
godzinach. LGD zwraca uwage, aby godzina przyjecia ostatniego z wnioskéw o przyznanie pomocy
nie byta poZniejsza, niz gramiczna godzina zamkmiecia naboru.

W przypadku duzej liczby oczekujgcych wnioskodawcow - dopuszeza sig przyjmowanie wnioskéw -
rownolegle przez wszystkich upowainionych pracownikéw. Usgodnienia pomiedzy przyjmujgcymi
wymaga indywidualny numer nadawany kazdemu z wnioskéw oraz godzina przyjecia wniosku.

b) przyjecie wniosku - weryfikacja wstepna,

Wnioskodawca kieruje sig do wskozanego - wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za
przyjmowanie whnioskéw w ramach prowadzonego konkursu. Przekazuje pracownikowi komplet
dokumentow dot. naboru. (dwa egzemplarze wniosku wraz z zalgeznikami oraz wersje elektroniczng
waniosku).

Whioskodawca sklada wniosek o przyznanie pomocy do LGD bezposrednio ij. osobiscie albo przez
pelnomocnika albo przez osobe upowazniong.

Pracownik LGD dokonuje wstepnej weryfikacji ilosci skladonych kompletéw dokumentéw
(2 egzemplarze), ovyginalnosci formularzy, zatwierdzenia formularze podpisem.

c) weryfikacja oryginalnosci i iloci zatacznikéw - potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem,

Pracownik LGD weryfikuje zgodnos¢ skiadanej kopii zalgcznika z posiadanym przez wnioskodawce
oryginatem dokumentu. Po skutecznej weryfikacji potwierdza kazdg kopie za zgodnosé z oryginatem -
przystawiajgc odpowiedniq piecze¢ zawierajgeg: dane LGD, sformutowanie: "za zgodnosé z
oryginatem", biezgca datg, imienne oznaczenie osoby potwierdzajgcej (mozliwe rozwigzanie: jedna
piecze¢ zawierajqca: dame LGD, sformufowanie: "za zgodnosé z oryginatem", biezgcg date i
dodatkowg pieczeé imienng osoby potwierdzajgcej).

STOWARZYSZENIE LOKALNA GRUPA DZIALANIA , ZIEMIA WIELUNSKO-SIERADZKA”

(5



Potwierdzenia wymagajq wszystkie strony zawierajgce dane. Nie potwierdza sig¢ za zgodnosé pustych
siron.

Dopuszcza sie - w przypadku dokumentu zwartego (zszytego, spigtego). jednmolitego i
wielostronicowego (np. dokumentacja techniczna, kosztorys inwestorski, itp.): ponumerowanie
wszystkich stron w kolejnosci (dokonuje pracownik LGD), opatrzenie pierwszej i ostainiej Strony
pieczecig zawierajgcq: dane LGD, sformufowanie: "za zgodno$é z oryginatem od strony I do strony
.." biezqca date, imienne oznaczenie osoby potwierdzajgcey.

Pracownik weryfikuje na tym etapie zgodnosci zalgeznikéw z listg zalgeznikow - oznacza kazdy
zalgeznik (zalgcznik wielostronicowy - otrzymuje jeden numer) - numerem kolejnym, mp.: z-1, z-2, z-
3...z-n. Liczbe skladnych zalgeznikéw odnotowuje sig na pierwszej stronie wriosku aplikacyjnego.

d) potwierdzenie wptywu wniosku

Po weryfikacji wstepnej, potwierdzeniu dokumentéw za zgodno$¢ z oryginalem, zliczeniu ilosci
zalgeznikow - odpowiedzialny pracownik dokonuje porwierdzenia przyjecia wniosku - na jednym ze
skladanych oryginatow.

W tym celu wypelia pola: data i godzina przyjecia wniosku®, znak sprawy (indywidualny numer
wniosku), potwierdzenie liczhy zalgczomych dokumentéw oraz sklada czytelny podpis wraz z
przystawieniem pieczeci LGD. Dopuszcza sie w polu potwierdzenia przystawnie imiennej pieczeci
pracownika LGD i ziozenie parafki.

*data i godzina przyjecia wniosku - niezbedna w przypadku, gdy dwa wnioski o przyznanie pomocy
otrzymajq takg samq oceng punktowg w trakcie procesu oceny przez Rade. Wowczas pozycje wyzszq
na tworzonej liscie rankingowej obejmuje wniosek z wezesniejszq datq lub godzing przyjecia.

Po potwierdzeniu przyjecia whiosku, pracownik LGD przyjmujacy wniosek wykonuje dwie kserokopie
pierwszej strony (zawierajgcej potwierdzenie wplywu wniosku). Jedna kserokopia przekazywana jest
wnioskodawcy, druga dolgezana jest do drugiego egzemplarza whiosku.

Jezeli wnioskodawca posiada wiasng wersje wniosku (kopie oryginalu) - dopuszcza sig potwierdzenie
wplywu na jego egzemplarzu, jednakze wskazuje sie do stosowania - kserokopig potwierdzenia.

e) wpisanie wniosku do rejestru wnioskow,

Po dokonaniu potwierdzenia wplywu wniosku - upowazniony pracownik dokonuje wpisu do rejestru
wnioskéw pozostajgcy w dokumentacji LGD (dokument elekironiczny — zalqcznik nr 2 do procedur).
Wpis do rejestru stosuje sig w przypadku wszystkich sktadanych wnioskéw w kolejnosci przyjecia w
ramach danego naboru. Po zakoriczeniv wprowadzania wnioskéw do rejestru - rejestr jest drukowany
i dolgczany do dokumentacji naboru.

Czynnoscig obowigzkowg jest wprowadzenie do sytemu on-line (generatora) informacji o dacie i
godzinie przyjecia kazdego wniosku. Informacje te potrzebne w przypadku wnioskéw kidre uzyskaly
takg samq ilosé punktow. Do systemu wezytywane sq wnioski z piyt CD aby podczas oceny Rady
czlonkowie mogli mieé podglgd na oceniany wniosek.

Dodatkowo biuro LGD, po rejestracji wniosku - wypeinia obowigzkowq sekcje na pierwszej stronie
wriosku o przyznanie pomocy - dotyczgeq udzielonego doradztwa, udzialu wnioskodawcy w procesie
konsultacji Lokalnej Sirategii Rozwoju, iip.

f) przekazanie do dalszej oceny.

Pracownik LGD przyjmujgcy wnioski przekazuje kompletng dokumentacje wszystkich przyjetych w
naborze wnioskow - poukladanych wg. numeru przyjecia dolgczajge do nich rejestr wnioskow - do
dalszej oceny.

3. Obstuga wniosku — ocena zgodmnosci z LSR
Przebieg procesu.

a). karta oceny wsiepnej — wypeinienie karty
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Przed przystgpieniem do czynnosci oceny wstepne] przez pracownikow biura LGD (osoby
weryfikujace) oraz czlonkéw Zarzadu — Prezes/Wiceprezes (osoby zatwierdzajace), wypelniana i
podpisywana jest deklaracja bezstronnosci i poufnosci oraz unikania konfliktu interesu.

Pracownik LGD upowainiony do dokonania wypelnienia kwarty ocemy wsigpnej - w czasie nie
dluzszym niz 10 dni po zakonczeniu nabory - analizuje w koleinosci rejestrowej wszystkie wnioski o
przyznanie pomocy, na podstawie karty oceny wslepnej zawartej w systemie on-line (karta oceny
wsitepnej — zalgcznik nr 5 do procedur). Do kaidego wniosku pracownik biura podpisuje deklaracie
poufinosci.

Ocena dokomnwana jest w zakresie:

- zgodnosci dokumeniow wskazonych (zaznaczonyeh) w formularzu wniosku o przyznanie pomocy, a
zlozonyveh przez wnioskodeawcee.

- zgodnosci zalgezonych przez wnioskodawee wszystkich dokumentéw obowigzkowych wynikajgcych =
Jormularza wniosku o przyznanie pomocy.

- zhieznosci informacji zawartych we wniosku o proyznanie pomocy oraz zalgeznikach.

Speinienie kazdego = kryteriéw [ub niespelnienie kryieriow jest odnotowane w karcie oceny wstepnej.

b) Zatwierdzenie karty oceny wstepne]

W przypadku zaostrzen do ktérego$ kryterium pracownicy zobowiazani sa do dokonania opisu
zaostrzen — w karcie oceny wstepnej. Uzupelnione karty oceny wstepnej zawierajace zaostrzenia
pracownikéw weryfikujacych generowane sa z systemu on-line i przekazvwane do zatwierdzenia
(Prezes/Wiceprezes) — w formie elektronicznej. W przypadku braku porozumienia odnoénie
wspolnego stanowiska (osoby weryfikujacej i zatwierdzajacej) w polu ., Uwagi zatwierdzajacego ..
Prezes badz Wiceprezes wprowadza odpowiednie zapisy do zajetego stanowiska.

Zatwierdzenia karty dokonuje przefozony pracownikdéw upowaznionych do dokonania oceny —
dokonujac stosownych oznaczen: zatwierdzil — na karcie on-line, opatrujac data zatwierdzenia. Po
dokonaniu powyzszych czyvnnosci karta jest drukowana, podpisywana przez osobe weryfikujaca.

c). wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentow,

Wezwanie wnioskodawcey przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw bedzie miato miejsce w
przypadku, gdy:

- dany dokument nie zostat zataczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz
wnioskodawca go zalacza oraz;

- dany dokument nie zostal zatgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazone] we
wniosku), a z formularza wniosku wynika. ze jest to dokument obowigzkowy:

- informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zalacznikach sa rozbiezne

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy (na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD) konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentdéw niezbednvch do oceny
zgodnoscei z LSR, wyboru operacji [ub ustalenia kwoty wsparcia, LGD jednokrotnie wzywa w formie
elektronicznej (e-mailowej — zgodnie ze wskazanym e-mailem we wniosku o przyznanie pomocy oraz
dodatkowo zawiadamia telefonicznie podmiot ubiegajacy sie o przvznanie pomocy do ztozenia
wyjasnien lub dokumentow.

Dodatkowo wnioskodawca otrzymuje informacje o terminie — nieprzekraczajacym 4 dni
kalendarzowe, w ktérym zobowiazany jest zlozy¢ w biurze LGD wyjasnienia iub dokumenty
niezbedne do oceny wstepnej — termin liczony jest od dnia wystania informacji. W przypadku gdy 4
dzient od dnia wystania wezwania do Wnioskodawcy przypada na sobote, niedziele, swieto lub dzien.
w ktorvm z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD. biuro LGD jest zamkniete, termin ztozenia
wyjasnien/ dokumentéw przypada na nastepny dzien roboczy. Dodatkowo o tym fakcie biuro LGD
informuje wnioskodawece telefonicznie.
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Niezlozenie odpowiednich dokumentéw w odpowiednim terminie skutkuje przekazaniem
dokumentacji w stanie pierwotnym na posiedzenie Rady.

d). ztozenie przez wnioskodawce wyjasnief lub dokumentow,

Whnioskodawca skiada — wymagang dokumentacje — w dwdch egzemplarzach.

g). potwierdzenie przyjecia uzupetnien przez biuro LGD.

Upowazniony pracownik biura LGD dokonuje potwierdzenia przyjgcia wyjasnien/dokumentow
przystawiajac odpowiednia piecze¢ zawierajaca: dane LGD, sformutowanie ,,Wplynelo do biura™ ,
biezaca date, imienne oznaczenie osoby potwierdzajacej/dodatkowa piecze¢ imienna osoby

potwierdzajacej.

Pracownik oznacza kazdy zatacznik (zalacznik wielostronicowy — otrzymuje jeden numer) — numerem
kolejnym, np.: z-1/uzup., z-2/uzup.. z-nfuzup. Liczbe skiadanych zatacznikéw odnotowuje sig na
formularzu przyjecia uzupetnien, kiéry zawiera: date i godzing przyjecia. znak sprawy (indywidualny
numer wniosku), potwierdzenie liczby zalaczonych dokumentéw (uzupeinien), czytelny podpis
pracownika wraz z przystawieniem pieczeci LGD. Dopuszcza si¢ w polu potwierdzenia przystawienie
imiennej pieczeci pracownika LGD i ziozenie parafki.

Po potwierdzeniu przyjecia uzupetnien, pracownik LGD wykonuje kserokopie formularza przyjecia
uzupetnien. Kserokopia przekazywana jest Wnioskodawcy.

f). weryfikacja ztozonych uzupetnien,

LGD dokonuje weryfikacji ztozonych uzupelnien w przeciagu 5 dni liczonych od dnia nastepujacego
po ztozeniu uzupelnienia — stosujac odpowiednie procedury oceny.

g). brak zlozenia uzupeinien — wniosek kierowany na posiedzenie Rady bez uzupelnien,
W przypadku, gdy wnioskodawca w wyznaczonym terminie nie ziozyl w biwze LGD

wyjasnier/dokumentow wéwezas dokumentacja wniosku — w pierwotnie ztozonej wersji kierowana
jest do oceny przez Rade na najblizszym posiedzeniu.

h). ocena zgodnosci z LSR — ocena zgodnosci operacji z celami i wskaznikami LSR oraz weryfikacja
zgodnosci z warunkami przyznania pomocy - wypenienie karty

Pracownik LGD upowazniony do dokonania wypelnienia kwarty zgodno$ci z LSR - w czasie nie
dluzszym niz 5 dni po zakoriczeniu procedury wstgpnej - analizuje w kolejnosci rejestrowej wszystkie
wnioski o przyznanie pomocy, na podstawie karty zgodnosci z LSR wraz z zalgcznikami - zawartej w
systemie on-line (karta zgodnosci z LSR — zalgcznik nr 3 do procedur). Do kaidego wniosku
pracownik biura podpisuje deklaracje poufnosci.

Ocena zgodnosci z LSR dokonywana jest w zakresie:
- Wniosek zostat ztozony w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze.

- Zakres tematyczny operacji (wniosku) zgodny jest z zakresem, ktory zostal wskazany w ogloszeniu o
naborze.

- Operacja realizuje cele gléwne i szczegotowe LSR, poprzez osigganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow.

- Operacja jest zgodna z Programem, w ramach kt6rego jest planowana realizacja te]j operacji
- Operacja (wniosek) zgodny jest z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze .

- Operacja (wniosek) zgodny jest z warunkami udzielenia wsparcia obowiazujacymi w ramach naboru.
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Speinienie kazdego z kryteriow lub niespetnienie kryteriéw odnotowuje w kartach.

Kazda wypetniona karta w systemie on-line bedzie sygnalizowana przez Jjakiego pracownika zostala
wypetniona.

Wypelniona karta zgodnosci z LSR w systemie on-line’ przez pracownikéw biura stuzyé bedzie jako
podpowiedz sugerowana przez system dla cztonkéw Rady. ktérzy ostatecznie zobowiazani beda do
wypetnienia tej karty i podpisania si¢ pod nig zatwierdzajac tym samym swoja ocene.

Wszystkie wnioski kierowane sq do oceny przez Radg na najblizsze posiedzenie.

Karta zgodnosci z LSR w systemie on-line wraz z dokumentacjq (wnioskami o przyznanie pomocy)
dostepna jest dla zainteresowanych cztonkéw Rady na 5 dni przed planowanym posiedzeniem Rady w
biurze LGD. '

Podczas posiedzenia Rady cztonkowie maja wglad w oryginaly wnioskéw wraz z zalacznikami.

4. Ocena wniosku - zwolanie rady, ocena on-line,
Przebieg procesu.

a) ustalenie terminu oceny on-line oraz zebrania Rady.

Biuro LGD wraz z Przewodniczgcym Rady niezwlocznie po zamknieciu naboru - ustala termin
Posiedzenia Rady przeznaczony na dokonanie oceny wnioskow on-line przez poszczegélnych czbonkow
Rady informujqc o tym w kazdy skuteczny sposéb na 10 dni wezesniej.

Wszystkie czynnosci przy obstudze wnioskow nie moze trwaé dhuzej niz 45 dni od zakoviczenia naboru
skladania wnioskéw. Termin ten moze zostac wydluzony o 7 dni jesli LGD wzywa podmiot ubiegajgcy
sig o wsparcie do zlozenia wyjasnien lub brakujacych dokumentow.

b) posiedzenie czlonkéw Rady i ocena wnioskdw,

Biuro LGD zapewnia i kontroluje dostgpnos¢ systemu on-line w czasie dokonywania przez Radnych
oceny wnioskéw. Czionkowie Rady dokonujq oceny wnioskow on-line na posiedzeniu w biurze LGD
bgd: wyznaczonym do tego celu miejscu. W przypadku duzej ilosci ocenianych wnioskéw
Przewodniczgcy Rady moze wydiuzyé proces oceny o kilka dni.

- sprawdzenie kworum, sektorowosci oraz grup interesu

Przewodniczgcy Rady dokonuje weryfikacji listy obecnosci czlonkéw Rady. Sprawdza kworum i
sektorowo$¢ oraz grupy interesu w zgodzie ze statutem LGD i regulaminem Rady. W przypadku
udziatu odpowiedniej ilosci czionkow Rady i odpowiedniego stosunku przedstawicieli sektoréw oraz
braku konflikiu intereséw - Przewodniczqcy rozpoczyna obrady przechodzqc do kolejnych punktow
porzqdku obrad. W przypadku braku prawomocnosSci obrad - Przewodniczqcy zamyka obrady i
wyznacza kolejny termin posiedzenia (zebrania) - w zgodzie z regulaminem Rady.

Po sprawdzeniu prawomocnosci obrad wybrana Komisja (zgodna z regulaminem Rady) sprawdza
dostgpnos¢ i dzialanie systemu oceny on-line poprzez prébny wydruk dowolnego raportu. W
przypadku probleméw z dzialaniem systemu on-line lub niedostepnosci systemu - Komisja zglasza
problem do przedstawiciela LGD (obecnego na zebraniu). Przedstawiciel LGD interweniuje celem
przywrdcenia  funkcjonalnosci  systemu. Przewodniczgcy Rady w przypadku  krotkotrwalej
niedostgpnosci systemu analizuje sytuacje (czy w pozostajqcym czasie jest mozliwe dokonanie oceny)
i moze podjqc decyzje o czasowym zawieszeniu trwania posiedzenia Rady - przerwie w zebraniu. W
przypadku  braku mozliwosci interwencji i przywrécenia systemu do pelnej funkcjonalnosci,
Przewodniczqcy moze zakoviczy¢ posiedzenie i wyznaczyé nowy termin zebrania. System pozostaje
aktywny az do zakoriczenia oceny on-line.

STOWARZYSZENIE LOKALNA GRUPA DZIALANIA ,, ZIEMIA WIELUNSKO-SIERADZKA”

tn

trenza |9



¢) ocena wnioskéw on-line,

Przed pierwszg oceng wnioskéw on-line, biuro LGD przygotowuje sysiem do pracy - tworzqc bazg
czlonkow Rady - oceniajgcych wnioski. Dodatkowo biuro LGD tworzy rejestr powiqzarn (w wersji
papierowej lub w systemie on-line), majqacy na celu blokowanie oceny przez poszczegolnych cztonkow
Rady - jezeli zachodzi konflikt interesow.

Dodatkowo biuro LGD wprowadza do systemu karty zgodnosci z LSR wraz z zalgcznikami oraz karty z
lokalnymi kryteriami wyboru - stosowane w przypadku oceny danego dziatania.

Nastepnie generowany jest indywidualny identyfikator do systemu oceny on-line. Identyfikator wraz z
instrukcjq obstugi systemu przekazywany jest osobiscie (przez biuro LGD) kazdemu z czlonkow Rady
na pierwszym posiedzeniu. Zadaniem czlonka Rady jest zapoznanie sig¢ z instrukcjg uzytkowania
systemu oraz wykonanie pierwszego logowania do systemu - wowczas generowane jest hasto dostepu -
znane tylko temu czlonkowi Rady. Dodatkowo, kaidy czlomek Rady potwierdza podpisem - na
udostepnionym przez LGD formularzu - otrzymanie identyfikatora oraz klouzule: "o zakazie
przekazywania dostepu do systemu osobom trzecim”.

W przypadku zmiany czlonka Rady w trakcie kadencji, rezygnacji itp. konto zostaje dezaktywowane,
a nowy czlonek Rady zostaje wprowadzony do bazy czlonkéw Radny i zostaje wygenerowany nowy
identyfikator - ma tu zastosowanie procedura pozyskania hasta - opisana powyzej.

W celu dokonania oceny wnioskéw - Radny loguje si¢ do udostepnionego (aktywnego w czasie trwania
oceny) systemu oceny on-line - podajgc indywidualny identyfikator i wygenerowane wczesniej hasto.
Nastepnie otrzymuje podglad na listg zarejestrowanych wnioskéw i wybiera w kolejnosci rejestrowej
wniosek do oceny oraz przygotowane przez biuro karty oceny.

Celem eliminacji powigzarn czlonka Rady, biorgcego udzial w ocenie wnioskéw z wnioskodawcg,
stosunku pracowniczego lub rodzinnego itp. wprowadzony jest w systemie mechanizm deklarowania
bezstronnosci - kazdy czlonek Rady musi zaznaczyé wszystkie dostgpne opcje braku powigzarh z
wnioskodawcq. Zaznaczenie opcji braku powigzar i zatwierdzenie wyboru przesyla systemowi
informacje o mozliwosci kontynuowania oceny.

Brak zaznaczenia kiérejkolwiek opcji powigzart i zatwierdzenie wyboru to informacja dla systemu, ze
czlonek Rady jest stromniczy i dalsza ocena automatycznie zostaje zoblokowana. Radny nie zostaje
brany pod uwage w péiniejszym wyliczaniu Sredniej punktowej danego wniosku i imusi vzasadnic
dlaczego sig wykluczyt = oceny.

Czynnosé jest powtarzalna dla kazdego wniosku z osobna.
Dodatkowo czlonek Rady ma do zaakceptowania oswiadczenie, m.in. Ze:
- zapoznal sig z regulaminem Rady,

- zobowigzuje sie, wypelnia¢ obowigzki w sposéb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang
wiedzg,

- zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych lub
wytworzonych lub przygotowanych w trakcie lub Jjako rezultat oceny i zgadza sie, ze informacje te
powinny byé uzyte tylko dla celdw niniejszej oceny i nie mogq zostaé wjawnione stronom frzecim,

- zobowigzuje sig nie zatrzymywaé kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacyi
dotyczgeych dokonywarej oceny.

Po stwierdzeniu przez system oceny on-line bezstronnosci i akceptacji oswiadczen — czlonek Rady
moze przejs¢ do dalszej oceny.
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d) Ocena zgodnosci z LSR przez Czionkéw Rady

W celu ulatwienia dokonania oceny poszczegolnych wnioskéw - ziozony przez wnioskodawcow -
wriosek wyswietla sie w czeSci ekranu - jako podglgd, a w drugiej czesci wyswietla sie karta
zgodnosci z LSR wraz z zalgcznikami. W podglgdzie bedzie wypeimiona przez pracownikéw biura LGD
karta zgodnosci z LSR stuzqgca jako podpowiedz. System bedzie sygnalizowal jakq ocene dokonalo
biuro a czlonek Rady podejmie ostateczng decyzje. Czionek Rady na biezqco analizuje wniosek i
karty. Czlonkowie Rady w czasie oceny on-line nie widzi statusu wniosku i ocen innych czionkow

Rady.

Wynikiem ostatecznym Rady czy wniosek jest zgodny z LSR bedzie glosowanie nad uchwatg wszystkich
uprawnionych do glosowania nad danym wnioskiem czlonkoéw rady. Glosowanie nad uchwatami
poszczegoinych wnioskow nasigpi dopiero po zakorczeniu oceny wszystkich wnioskéw. Do calego
projektu uchwaly dodawany jest zapis o wymiku oceny zgodnosci operacji z LSR. System
automatycznie oblicza ilos¢ oddanych glosow.

Uchwata zostaje podjeta jesli podczas glosowania wigkszosé czlonkow Rady ( potowa +1) zaglosuje
za uchwaleniem.

Jesli podczas glosowania dojdzie do sytuacji gdzie czionkéw Rady glosujgcych za i przeciw bedzie w
takief samej ilosci, glosem decydujqcym bedzie glos Przewodniczgcego Rady.

W przypadku kiedy czionek Rady podejmie decyzje w karcie oceny zgodnosci z LSR, ze dany wniosek
nie jest zgodny z LSR, wowczas bierze on udzial w glosowaniu nad uchwatami lecz nie bierze udziatu
w dalszej ocenie wniosku wediug lokalnych kryteriéw oceny. System nie przepuszcza go do dalszego
etapu.

W przypadku gdy wigkszos¢ cztonkow Rady zadecyduje, iz dany wniosek nie jest zgodny z LSR, system
umieszcza wniosek na liscie wnioskow niewybranych do finansowania i informacja przenoszona jest
do projekiu uchwaly.

W przypadku uzyskania takiej samej ilosci glosow w ramach oceny zgodnosci z LSR decydujgcym
glosem jest glos przewodniczqcego Rady. System ma zakodowany identyfikator przewodniczgcego
Rady a w sytuacji nieobecnosci przewodniczqcego Rady, Wiceprzewodniczqcy peini jego funkcje i
biuro LGD wprowadza zmiany do systemit.

Z systemu generowana jes! zhiorcza karta oceny zgodnosci operacji =z LSR dla wszystkich czlonkéw
Rady. kiérzy w wigkszosci ocenili wniosek jako zgodny/niezgodny z LSR. a swojg ocene potwierdzg
podpisem na karcie.

Mozliwa jest sytuacja w kidrej jeden bgdz kilku czlonkéw Rady zaglosuje w odwrotny sposéb od
wyniky zawartego na zbiorczej karcie oceny zgodnosci = LSR. Wiedv z systemu generowane sg
indywidualne karry iveh radnyeh, kidrzyv mieli odmienne sianowisko, a swoja ocene poiwierdzq na
karcie.

e) ocena wniosku wedtug lokalnych kryteriéw LGD.

LGD na poziomie opracowania lokalnych kryteriow ocemy w LSR okresla minimalng wartosé
punktowgq, ktdorg musi uzyskaé wniosek, aby znalezé sie na liscie wybranych do finansowania. System
pamieta wprowadzong na etapie przygotowania systemu warios¢ minimalng i wnioski, ktdre nie
uzyskajq tej wartosci punktowej automatycznie system przeniesie do listy wnioskow niewybranych.

Po przejsciu etapu zgodnosci z LSR, czionek Rady przechodzi do etapu oceny wnioskow wedfug
lokalnych kryteriow. W celu ulatwienia dokonania oceny poszczegdinych wnioskéw - ziozony przez
wnioskodawce - wniosek wySwietla sie w czesci ekranu - jako podglgd, a w drugiej czesci wyswietla
sig karta oceny lokalnych kryteriow. Czionek Rady na bieigco analizuje wniosek i ocenia
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przydzielajgc punkty w odpowiednich pozycjach. Punkty nadawane sq przez poszczegolnych czlonkow
Rady wedlug punkiéw podanych [ zarwierdzonveh w zalgezniku nr 5 do wmowy ramowej LGD czyli
wediug kart = lokalnymi kryteriami wyboru. Celem eliminacji pomylek w ocenie czionkéw Rady - w
kategoriach "zamknigtych", gdzie konkretna wartosé punktowa jest przydzielana na podstawie stalych
danych, system automatycznie importuje dane z wersji elektronicznej wniosku i sugeruje poprawng
odpowied? czlonkowi Rady. Ostateczna decyzja o wprowadzonej wartosci punkiowej nalezy do
czlonka Rady - oceniajgcego - jednakie wprowadzenie innej wartosci niz sugerowana przez sysiem -
powoduje oznaczenie takiej oceny punktowej - ostrzezeniem. Ostrzezenie widoczne jest na wydruku
raportu z oceny i komisja weryfikujgca (zgodna z regulaminem Rady) dokonang oceng (opisana nizej)
moze wezwaé czlonka Rady do zastosowania poprawki - ze wzgledu na niepoprawnie przyznang
punktacje.

W kategoriach oceny lokalnych kryteriéw "otwartych" system podpowiada wartosci punktowe, kidre
czlonek Rady moze przydzielié. Radny na podstawie dokonanej analizy wniosku przydziela
odpowiednie wartosci punktowe, po czym dokonuje zatwierdzenia dokomanej oceny. Karty sq
drukowane i kazdy czionek Rady podpisuje czytelnie kazda wypelniong karte.

Puszczegdlne karty do konkretnych operacji ocenione przez poszczegolnych czlonkéw Rady sa
sumowane i d=ielone przez ilosé czlonkéw uprawnionych do glosowania. Poszczegdlne wnioski zatem
w wyniku koicowym uzyskuja punktacje wyliczong metoda Sredniej arytmerycznej i mogg zdarzyc sig
svluacie kiedy wrioski mogg otrzymaé punkiacje wlamkowq. Ostateczna suma uzyskanych punkiow
proez poszezegolng  operacje  ukazana  bedzie na  listach  wybranych  lub  niewybranych do
dofinansowania gdyz warunkiem jest uzyskanie minimalnego progu 20 pkt.

System oceny on-line aktywny jest do korica trwania posiedzenia Rady.

Komisja weryfikujqca (zgodna z regulaminem Rady) dokonuje sprawdzenia listy obecnosci czionkow
Rady i na podstawie raportu dotyczgcego wykonanej oceny - przekazanego przez biuro LGD -
stwierdza wykonanie oceny przez wszystkich obecnych czionkéw Rady. W przypadku niedokonania
oceny on-line jednego, wigkszej ilosci, wszystkich wnioskéw — komisja weryfikujgca wzywa danego
czlonka Rady do dokoriczenia oceny on-line. W przypadku doko¥iczenia oceny - dany czlonek Rady
bierze udzial w obradach zebrania Rady. W przypadku odmowy dokoviczenia procesu oceny wnioskow
- Przewodniczgcy Rady podejmuje decyzje o wykluczeniu danego czionka Rady i nie uwzglednia jego
punktacji i osoby do liczonej pézniej Sredniej. Radny nie ma prawa glosowaé za podjeciem uchwal.
Analogicznie jesli czionek Rady nie dokoma oceny mp. pieciu wnioskéw lub nie dokona oceny
wszystkich wnioskéw i odmowi dokonania oceny on-line - Przewodniczqcy Rady podejmuje decyzje o
wykluczeniu danego czionka Rady z posiedzenia czlonkéw Rady (czionek Rady nie ma prawa
glosowac).

- W przypadku refundacji Rada ustala kwote wsparcia poniesionych kosztow kwalifikowanych dla
wszystkich wnioskow wybranych do finansowania czy:

o Prawidlowo zastosowano wskazang w LSR intensywnosé pomocy okreslong dla danej grupy
beneficjentéw w granicach okreslonych przepisami §18 rozporzqdzenia LSR

o Prawidlowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie
pomocy maksymalng kwote pomocy w granicach okreslonych przepisami §15 rozporzgdzenia
LSR

- Po-analizie wnioskéw, Rada dokonuje takze zmniejszenia kwoty wsparcia, ktéra sprowadza sig do:
o Zmniejszenia kwoty pomocy do kwoty ustalonej przez LGD w LSR lub w ogloszeniu;
o Zmniejszenie kwoty pomocy do okreslonej w rozporzqdzeniu LSR
o  Zmniejszenie kwoty pomocy do limitu pozostatego dla danego Wnioskodawcy
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- W przypadku premii, Rada dokonyje ustalenia kwoty wsparcia poprzez sprawdzenie czy prawidiowo
zastosowano premig okreslong w LSR.

Podczas podejmowania indywidualnych uchwal do poszczegdlnych wrnioskow analizowana bedzie
kwota wsparcia wniosku o przyznanie pomocy w ramach danego dzialania. System dokona analizy w
postaci wygenerowanego raportu z zaznaczeniem w kidrych wnioskach nieprawidlowo zastosowano
kwote wparcia a w ktdrych kwota zostala poprawnie wyliczona. Biuro LGD w przypadku
nieprawidiowo ustalonej kwoty wsparcia analizuje dany wniosek uzasadniajgc czionkom Rady
ustalenie innej wysokosci kwoty wsparcia niz wnioskowana majqgc na uwadze zasady wyliczania kwot
w poszczegblnych dziataniach. Ustalona przez czlonkow Rady kwota wsparcia zostaje poddana pod
glosowanie z zachowaniem zasady przeglosowania wigkszoscig gloséw ( polowa +1). Jesli podczas
glosowania dojdzie do sytuacji gdzie czlonkéw Rady glosujgcych za i przeciw bedzie w takiej samej
ilosci, glosem decydujgcym bedzie glos Przewodniczgcego Rady. Proces glosowania zostaje
odnotowany w protokole a kwote wsparcia wpisuje sie w projekt uchwaly do danego wniosku.

f) generowanie list

Listy zawierajq takie same informacje jak opisane przy generowaniu projektow uchwal.

Wnioski na wszystkich listach wmieszczane sq po uprzednio wyliczone] punkiacji metoda sredniej
aryimetyczne/.

System generuje nastepujgce listy :
- lista wnioskéw zgodnych z LSR,

- lista wnioskéw niewybranych do dofinansowania w ramach kitérej mieszczg sie wnioski, kiore sg
niezgodne z LSR i wnioski ktore nie uzyskaly minimum punktowego.

- lista wnioskow wybranych do dofinansowania z wyznacznikiem, ktore wnioski mieszczg sie w limicie
Srodkow przewidzianych w ogloszeniu naboru wnioskow.

Na liscie wnioskow wybranyeh i niewvbranvch kolejnosé umieszczenia poszczegolnych wnioskow
powstaje w oparciu o Srednig arytmetyczng punktowq z oceny lokalnych kryteriow wyboru 1. suma
punktacji wszystkich uprawnionych do glosowania czlonkéw Rady, kidrzy oceniali wnioski -
podzielona przez ich ilo§é. Wygenerowana lista pozostaje w dokumentacji naboru. W przypadku
operacji, kidre uzyskaly takq samg punktacje o kolejnosci umieszczenia wniosku na wszystkich listach
decydowaé¢ bedzie data i godzina wplywu wniosku do biura w ramach konkursu.

Kazda lista podpisana jest przez Przewodniczgcego Rady.
Nastepnie z systemu generowany jest raport z oceny zawierqjqcy:

- deklarowang bezstronno$é, zbiorcze karty oceny zgodnosci z LSR i karty oceny poszczegdlnych
wrioskéw aplikacyjnych wediug lokalnych kryteriéw i biezqcg date. Po wydrukowaniu czlonek Rady
skiada wlasnoreczny czytelny podpis.

o) podjecie uchwat

- podjecie uchwat do poszczegdlnych wnioskéw,
Z systemu drukowane sq projekty uchwal, ktére uchwalane sq przez Rade.

W uchwale znajdujq sig¢ dane identyfikacyjne wnioskodawcow, tytuly wnioskéw, wynik w ramach
oceny zgodnosci z LSR, kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot, informacja czy wniosek miesci
sie w limicie $rodkdéw, uzasadnienie oceny, liczbe punktéw uzyskang za pomocq Sredniej
arytmetycznej, ustalenie przez LGD kwoty wsparcia wraz z uzasadnieniem [ inne zgodne z
obowigzujgcymi przepisami, wytycznymi | wskazaniami Zarzgdu Wojewédztwa. Nad podjeciem
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uchwaly glosujg czionkowie Rady uprawnieni do glosowania (wszyscy ktérzy podpisali deklaracje
bezstronnosci.)

Uchwala zostaje poddana pod glosowanie z zachowaniem zasady przeglosowania wigkszoscig glosow
( potowa +1). Jesli podezas glosowania dojdzie do sytuacji gdzie czlonkéw Rady glosujgcych za i
prezeciw bedzie w takiej samej ilosci, glosem decydujgcym bedzie glos Przewodniczgcego Rady (w
przypadku  nieobecnosci na  posiedzeniu  Przewodniczqcego Rady  jego Jfunkcje sprawuje
Wiceprzewodniczgcy).

Uchwala zostaje podpisana przez Przewodniczgcego i ewentualnie przez innych czlonkéw Rady (w
zgodzie z regulaminem Rady).

h) zamkniecie mozliwosci oceny on-line w systemie generatora wnioskow,

Po wyczerpaniu wszystkich punktéw obrad Przewodniczqcy Rady zamyka posiedzenie, a biuro LGD
dezaktywuje system oceny on-line.

i) publikacja informacji o wynikach oceny.

W ciggu 7 dni po posiedzeniu czionkéw Rady - biuro LGD sporzqdza protokd? z posiedzenia Rady, a
Przewodniczgcy Rady zatwierdza go podpisem z datq sporzqdzenia.

Po przygotowaniu protokohu biuro LGD publikuje informacje dotyczgce list operacji zgodnych z LSR,
list operacji niewybranych do dofinansowania (wnioski, ktére sq niezgodne z LSR i wnioski ktére nie
uzyskaty minimum punktowe) i liste operacji wybranych do dofinansowania ze wskazaniem whnioskoéw
ktére mieszczg sie w limicie $rodkéw przewidzianych w ramach ogfoszenia naboru wnioskow wraz ze
wskazaniem kwoty wsparcia. Na potwierdzenie publikuje protokct z posiedzenia dotyczgcego oceny i
wyboru operacji (zawierajqcy informacie o wylgczeniach w zwigzku z potencjalnym konflikiem
interesow).

Biuro LGD dokonuje wydruku z opublikowania informacji o naborze - ze znacznikiem czasu publikacji

informacyi.

i) przestanie lub dostarczenie informaciji o wynikach oceny

Obowigzkowo w terminie 7 dni od dnia zakorczenia wyboru operacji, biuro LGD przekazuje
(skutecznie) wnioskodawcy pismo podpisane przez osobe upowazniong z informacjq zawierajgcg:

- wynik oceny zgodnosci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania

przez jego operacje kryteriow wyboru,
- uzasadnienie oceny,

- liczbe punktéw otrzymanych przez operacje wyliczona metodg Sredniej arytmetycznej wraz z

uzasadnieniem,
- dla poszczegdlnych kryteriéw sume punktow oraz ilos¢ cztonkéw Rady gtosujacych

- w przypadku pozytywnego wyniku wyboru - zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy operacja miesci

sie w limicie srodkdéw wskazanym w ogfoszeniu.

- kwote przyznania pomocy ustalong przez Rade a w przypadku przyznania nizszej kwoty niz

wnioskowana dodatkowe jej uzasadnienie.
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Sposob informowania wnioskodawcow:

Informacja dia wnioskodawcow (skan pisma), kidrych operacja zostala wybrana przez LGD do
dofinansowania, ktéra miesci sie w limicie Srodkow przewidzianych w ogloszeniu naboru wnioskow,
moze byc przekazywany drogq poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca posiada adres email (z opcjg
potwierdzenia dostarczenia i odczytu wiadomosci). W przypadku kiedy wnioskodawca nie umiesci e-
maila w wniosku o przyznanie pomocy, pismo wysylane jest drogg pocziowg listem polecornym.

Informacja dla wnioskodawcow w odniesieniu do kidrych ustawa przewiduje mozliwosci wriesienia
protesty, o ktorym mowa w art.. 21 ust. 6 oraz art. 22 ustawy RLKS - skan pisma jest przekazywany
drogg poczty elektronicznej (z opcjg potwierdzania dostarczenia i odczytu wiadomosci), a oryginal
pisma — listem poleconym za zwrotmym potwierdzeniem odbioru, na adres podany przez
wrioskodawce we wniosku. Przesytke dwukrotnie awizowang uznaje sie za skutecznie doreczong.

Od dnia otrzymania i potwierdzenia otrzymanej korespondencji zaczyna si¢ naliczaé czas na
wniesienie protestu

k) przekazanie dokumentacii naboru. oceny Rady do Zarzadu Wojewodztwa.

LGD w terminie 7 dni od zakoviczenia oceny zobowigzane jest przekaza¢ kompletng dokumentacje do
Zarzqdu Wojewddztwa potwierdzajgeq dokonanie wyboru:

1. wnioski o przyznanie pomocy na operacje wybrane przez LGD

2. uchwaly podjete przez Rade wraz z uzasadnieniem oceny, liczbg punktéw, wskazaniem czy
operacja miesci sie w limicie, uzasadnieniem ustalonej kwoty wsparcia,
listy obecnosci cztonkdéw Rady podczas gtosowania,
oswiadczenia cztonkdw rady o zachowaniu bezstronnoséci podczas giosowania,,

karty oceny operacji w ramach oceny kryteridw wyboru (dotyczy operacji wybranych),

LA U

ewidencje udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub

oswiadczen podmiotow,

7. rejestr intereséw lub inny dokument okredlajacy powigzania czionkéw Rady
z wnioskodawcami/operacjami.

8. Kopie pisemnych informacji do wnioskodawcéw,_o ktérych mowa w art. 21 ust. 5 pkt. 1

ustawy RLKS (dotyczy operacji wybranych).

5. Protest - odwolanie od decyzji Rady (zawiera zasady wnoszenia protestu).
Zasady wnoszenia protestu:

LGD przekazuje wnioskodawcom informacje o mozliwosci wniesienia protestu, okreslac.

= termin do wniesienia protesiu,
= do jakiej instytucyi nalezy wnie$é protest,,
= wymogi formalne protestu.

Protest wnosi sig w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji od LGD w sprawie wynikéw wyboru
operacji.

b) protest wnoszony jest od:

- negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR i zawiera wskazanie, w jakim zakresie podmiot
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ubiegajacy sie o wsparcie, nie zgadza si¢ z t3 oceng, oraz uzasadnienie stanowiska tego podmiotu

- nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktow, o ktérej mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. b,
ustawy o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci,

- wyniku wyboru, ktéry powoduje, Ze operacja nie miesci sie w limicie §rodkéw wskazanym w
oglosze-niu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013, albo

- ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana i zawiera wskazanie, w jakim
zakresie podmiot ubiegajacy sie o wsparcie nie zgadza si¢ z ta decyzja, oraz uzasadnienie stanowiska
tego podmiotu - przystuguje podmiotowi ubiegajacemu sig o wsparcie, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1
lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, prawo wniesienia protestu.

¢) protestjest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

e oznaczenie instytucji wiasciwe] do rozpatrzenia protestu,

e opznaczenie wnioskodawcy,

e numer wniosku o dofinansowanie projektu,

e wskazanie kryteriéw wyboru projektéw, z ktdrych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem,

e wskazanie zarzutdéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

= podpis wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu
lub kopii dokumentu po$wiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
wnioskodawcy.

d) protest jest wnoszony na udostgpnionym wzorze — zalgcznik nr 4 do procedur udostgpniony na
stronie internetowej LGD - jako link do pobrania.

e) protest jest wnoszony za posrednictwem LGD, ktora dokonuje autokontrol.
) o wniesionym przez wnioskodawce protescie LGD niezwlocznie powiadamia Zarzqd Wojewddziwa.

g) w przypadku wniesienia protestu niespelnigjgcego wymogéw formalnych lub zawiergjgcego
oczywiste pomytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupeinienia lub poprawienia w nim
oczywistych omylek, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozosiawienia
protestu bez rozpatrzenia.

h) uzupeinienie protestu moze nastgpic wylgcznie w zakresie:
s oznaczenia Zarzgdu Wojewddztwa wiasciwego do rozpatrzenia protestu,
®  oznaczenia wnioskodawcy,
= pumery wniosku o przyznanie pomocy,
= podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania lub dokumentu
poswiadczajgeego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

i) wniesienie protestu oraz procedura odwolawcza nie wstrzymuje dalszego postepowania z wnioskami
o przyznanie pomocy, dotyczgcymi wybranych operacji, w tym przekazywania wnioskow przez LGD do
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zarzqdu wojewddztwa i udzielania wsparcia zgodnie z przepisami regulujgcymi zasady wsparcia
z udziatem poszczegdlnych EFSI.

J) dalsze postepowanie w zakresie rozpatrzenia protestu regulujq przepisy ustawy z dnia 20.02.2015 r.
o rozwoju lokalnym z udzialem lokainej spolecznosci (Dz.U. 2015.378 z pozn. zm.) [ ustawy z dnia
11.07.2014r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014.1146 z pozn. zm.).

k) W przypadku wplywu protestu do LGD, Biuro wraz z Przewodniczgcym Rady zwoluje Posiedzenie
Rady w celu weryfikacji wynikéw dokonanej przez siebie oceny projektu w zakresie kryteridow i
zarzutow. O wniesionym protescie LGD niezwlocznie powiadamia Zarzgd Wojewddztwa.

LGD weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny projektu w zakresie kryteriow i zarzutow, o
ktorych mowa w art. 54 ust. 2 pkt 4 i 5 ustawy o polityce spdjnosci i :

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem projektu
do wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie projektéw wybranych do
dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwolawczej, informujgc o tym
wrioskodawce, albo

2) kieruje protest wraz z otrzymang od wrnioskodawcy dokumentacjqg do wlasciwej instytucji
(zarzqdu wojewddztwa), zalgezajge do niego stanowisko dotyczgce braku podstaw do zmiany
podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu.

W przypadku, gdy LGD uwzgledni w ramach autokontroli protest i wyda rozstrzygniecie, zgodnie
z pkt. I, protest mie podlega rozpatrzeniu przez zarzqd wojewddztwa (nie jest wymagane w tym
przypadku przekazywanie protestu do rozpatrzenia protestu do wlasciwej w tym celu instytucji, gdyz
procedowanie protestu zostalo zakonczone na etapie autokontroli LGD).

Analogiczny tryb postgpowania stosuje si¢ w sytuacji, gdy LGD uwzgledni w ramach autokontroli
protest i wyda rozstrzygnigcie, zgodnie z pkt. 1, jednak zmiana nie wplynie na sytuacje wnioskodawcy,
tj. nie bedzie skutkowal odpowiednio skierowaniem projektu do wilasciwego etapu oceny albo
umieszczeniem go na liscie projektow wybranych do dofinansowania (np. poprawnie przyzna liczbe
punktéw w ramach kwestionowanego kryterium, ale w ogélnym rozrachunku i tak nie pozwoli to na
uzyskanie przez projekt liczby punktow, ktéra pozwolilaby na jego sfinansowanie).

1) W przypadku uznmania protestu i umieszczeniu operacji na liscie projekiow dofinansowanych,
operacja jest weryfikowana z uwzglednieniem srodkow dostepnych nie tylko w danym naborze, ale
dostepnych w umowie ramowej na realizacje danego celu LSR w ramach Srodkéw pochodzqcych z
danego EFSI Informacja wraz z dokumentacjq autokomtroli zostaje przekazena do Zarzqdu
Wojewédziwa.

Jezeli zostanie wyczerpana kwota srodkéw przewidzianych w umowie ramowej na realizacje celu LSR
stosuje sig art. 66 ust. 2 ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
Jfinansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

1) ponowna publikacja informacji o wynikach oceny,

W ciggu 7 dni po posiedzeniu odwotawczym Rady - biuro LGD sporzqdza protokét z posiedzenia
Rady, a Przewodniczgcy Rady zatwierdza go podpisem z dalg sporzgdzenia

Po przygotowaniu protokotu biuro LGD publikuje informacje dotyczgce wnioskéw: wnioski niezgodne
z LSR, wnioski zgodne z LSR i wnioski wybrane do dofinansowania ze znacznikiem limitu wnioskow
mieszczgcych sie w limicie Srodkéw przewidzianych w ogloszeniu o naborze wnioskéw, - informujgc
dodatkowo, ze zmiana statusow wnioskow jest wynikiem zfozonych protestow.
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Na potwierdzenie publikuje uchwaly potwierdzajgce dokonany wybdr oraz protokdt z zebramia
zawierajgcy wylgezenia poszczegolnych czionkéw Rady.

Biuro LGD dokonuje wydruku z opublikowania informacji o naborze — celem archiwizacji i
potwierdzenia publikacji wynikéw naboru.

Obowigzkowo w terminie 7 dni od dnia zakoticzenia wyboru operacji i publikacji wynikéw naboru na
stronie internetowej, biuro LGD przekazuje (skutecznie) wnioskodawcy ziozonego protesiu na pismie
informacje o wyniku oceny =z uzasadnieniem i podaniem liczby punktow otrzymanych przez operacje.
W przypadku, gdy dana operacja zostata wybrana do finansowania, informacja zawiera dodatkowo
wskazanie, czy operacja miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze.

Informacja dia wnioskodawcéw kidrzy zlozyli protest, wysylana jest listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru na adres podany w protescie, przy czym przesytke dwukrotnie awizowang
uznaje sie za skutecznie doreczong.

6. Procedura monitoringu w trakeie realizacji umowy.
Monitoring realizacji operacji w czasie realizacji umowy

LGD monitoruje postepy realizacji operacji na podstawie zawartej umowy pomiedzy wnioskodawcg, a
Zarzgdem Wojewddztwa. Celem dokonania analizy postepow realizacji wystepuje pisemnie do
Zarzqgdu Wojewddztwa z prosbg o udzielenie informacji dotyczgcych postgpow realizacji umowy.
Dodatkowo LGD moze wystqpi¢ pisemnie bezposrednio do wnioskodawcy, celem uzyskania informacji
o realizacji umowy, realizacji wskaznikéw LSR, informacji o plamosciach dotyczgcych refundacji
poniesionych kosztow. LGD moze wystgpowaé do wnioskodawey 1 Zarzqdu Wojewodztwa w
kluczowych momentach realizacji umowy przez wnioskodawce, umozliwiajgcych analize realizacji
wskaznikow.

Zarzgd Wojewédztwa, moze natozyé obowigzek sprawozdawczy (w umowie na realizacje operacji) na
wnioskodawece — polegajgcy na obowigzku wypelnienia [ odeslania ankiet Ilub sprawozdar
monitorujgcych operacje.

Dodatkowo - LGD, monitoruje realizacje umowy na podstawie wniosku - skladanego w ramach
danego naboru.

7. Wycofanie wniosku

Whnioskodawey przyshiguje prawo wycofania wniosku o przyznanie pomocy ziozonego w ramach
ogloszenia naboru wnioskéw o przyznanie pomocy.

Whnioskodawca pisemnie zawiadamia LGD o wycofaniu wniosku o przyznanie pomocy.

LGD zachowuje $lad rewizyjny wycofanego wniosku ( kopia wycofanego wniosku pozostaje w LGD
wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie).

LGD zwraca oryginat wniosku wraz z zalacznikami podmiotowi ubiegajacemu sie o wsparcie
bezposrednio lub korespondencyjnie.

Wycofanie wniosku sprawi, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie znajdzie si¢ W sytuacji sprzed jego
ztozenia. Wniosek o przyznanie pomocy skutecznie wycofany nie wywoluje zadnych skutkow
prawnych, a podmiot, ktéry ztozyl, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek o przyznanie pomaocy,
bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyl.

8. Zmiana umowy o przyznanie pomocy
Warunkiem ubiegania si¢ przez beneficienta o zmiang umOWy O pPrzyznaniu pomocy bedzie

przedstawienie przez beneficienta pozylywnej opinii w sprawie moziiwosci zmiany umowy o
przyznaniu pomocy przez beneficjenta w formie uchwaly rady w tej sprawie.
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Beneficjent sklada pisemny wniosek do LGD w celu aneksowania umowy w okreslonym zakresie z
uzasadnieniem przyczyn tych zmian. Po analizie wniosku Biuro LGD niezwlocznie powiadamia o tym
Jakcie Przewodniczgcego Rady celem ustalenia terminu posiedzenia Rady. Biuro LGD w skuteczny
sposob powiadamia czlonkéw Rady o wyznaczonym Posiedzeniu i przedmiocie sprawy.

Podczas posiedzenia Rady dokonywana jest analiza wniosku do ktdrego beneficjent ztozyt pismo o
aneks. Sprawdza sig czy wniosek w przypadku podpisanego aneksu bedzie nadal zgodny z LSR oraz
czy punktacja w kryteriach oceny nie spowoduje uzyskania nizszych punktow co skutkowaé bedzie
przemieszczeniem wniosku na inne miejsce listy wnioskéw wybranych do dofinansowania. Podczas
posiedzenia dokonywana jest ocena on-line przez czlonkéw Rady = zachowaniem wszystkich zasad pkt.
4 niniejszych Procedur. Po zakoviczeniu oceny podejmowana Jjest odpowiednia uchwala, kidra
Stwierdza czy Rada wyraza zgode na anektowanie wniosku majge na uwadze realizacjie wskaznikow
zatwierdzonych w Lokalnej Strategii Rozwoju i potwierdza, ze operacja jest zgodna z LSR oraz
zakresem tematycznym, a takie spetnia minimum punktowe warunkujqce wybor operacji i nadal
miesci sig w limicie Srodkow podanych w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy.

W ciggu 7 dni po posiedzeniu Biuro LGD sporzgdza protokdt z zebrania i uchwaly podpisane przez
Przewodniczqcego posiedzenia i przekazuje ksera calej dokumentacji wnioskodawcy skiadajgeemu
pismo o aneks umowy przyznania pomocy celem dalszej procedury amektowania w Zarzgdzie
Wojewddztwa. Dokumenty podpisane za zgodno$é z oryginatem przez LGD Wnioskodawca aneksu
moze odebrac osobiscie w biurze LGD lub mogq byé wystane na wskazany adres Wnioskodawcy.

19 Art. 22 ust. 1 pkt 3 zmieniony ustaws z dnia 15.12.2016 1. (D2.U.z 2017 r. poz. 5), ktéra wchodzi w 2ycie 18.01.2017 r.

" Art. 22 ust. 1 pkt 4 dodany ustawa z dnia 15.12.2016 r. (Dz.U. 2 2017 r. poz. 5), ktéra wehodzi w zycie 18.01.2017 r.
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